[image: image1.png]


[image: image2.jpg]



REGISTRO PRESENZE VOLONTARIO – Monte ore annuo 1.145
	MISERICORDIA DI

	TITOLO PROGETTO

	NOME E COGNOME OPERATORE VOLONTARIO

	MESE


	 
	    ORA ENTRATA
	FIRMA
	 ORA USCITA
	FIRMA
	
	N. ORE EFFETTUATE
	NOTE
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Si ricorda che le presenze/assenze devono essere inserite in piattaforma entro e non oltre il 3 di ogni mese successivo alla rivelazione

In caso di assenza del Giovane bisogna specificare la motivazione (MALATTIA O PERMESSO) e allegare (inserendolo su Primis Web insieme al registro mensile) i documenti (richiesta permesso e certificati)












Firma dell’OLP











______________________

NOTE PER L’ATTUAZIONE DEL SERVIZIO SVOLTO SU MONTE ORARIO ANNUO:

· Il N. di ore annue deve essere di 1145 a cui si aggiungono i 20 giorni di permesso retribuiti;

· In caso di malattie o altri permessi nel registro verrà scritto il motivo dell’assenza (malattia, permesso studio ecc) e si inserirà nella colonna “N. ore” le ore che il Giovane avrebbe dovuto fare da turno settimanale. Il totale delle ore a fine mese dovrà comprendere tutte le ore effettivamente in servizio e quelle di assenza per motivi non relativi ai 20 giorni di permesso;
· I 20 giorni di permesso vanno registrati SOLO COME PERMESSO senza inserire il N. di ore;
· Il numero dei giorni settimanali è quello previsto nel Progetto e devono essere rispettati: NON E’ POSSIBILE FARE MENO GIORNI O PIU’ GIORNI SETTIMANALI;
· Settimanalmente i Giovani potranno svolgere servizio per un minimo di 20 ore e un massimo di 36 ore;
· Non sono ammessi recuperi a giornata piena; 

· I Giovani dovranno effettuare servizio giornaliero per ALMENO 4 ORE.
PER SEMPLIFICARE L’ORGANIZZAZIONE VI CONSIGLIAMO DI FAR FARE AI GIOVANI UNA MEDIA DI 95 ORE MENSILI.
Ricordiamo che i turni devono essere consegnati almeno il VENERDI’ della settimana precedente.

Quest’anno è necessario inserire entro il 3 del mese successivo a quello di riferimento, oltre alle presenze e N. di ore svolte su Primis Web anche il registro mensile e i rispettivi documenti che attestino l’assenza (richieste permesso, permessi speciali, malattie).

Ricordiamo che il mancato inserimento delle presenze BLOCCA il PAGAMENTO DI TUTTI I GIOVANI ASSEGNATI A CONFEDERAZIONE.

Gli Operatori Regionali e l’Ufficio centrale rimane a disposizione per ogni chiarimento aggiuntivo.






Totale ore mensili effettuate








